Komunikat nr 4/2022
Dziekana Wydzialu Filologicznego UWr
z dnia 24 maja 2022 r.

W sprawie
zasad skladania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego z dnia 12 maja
2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) i przekazywania prac dyplomowych do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych a takze Uchwaly nr 76/2022 Rady Wydziatu Filologicznego UWr z dnia 24 maja 2022 r.
w sprawie szczegblowych warunkow ukonczenia studiow 1 i II stopnia oraz prac i egzaminéw
dyplomowych na Wydziale Filologicznym okreslam nastgpujaco szczegdlowe zasady oraz terminy
skiadania i archiwizacji prac dyplomowych w Archiwum Prac Dyplomowych (APD); dalej procedura
APD lub system APD:

1. Procedur¢ APD rozpoczyna promotor pracy dyplomowej, najpézniej na 5 tygodni przed
planowanym terminem egzaminu, skiadajac w dziekanacie informacje o planowanym egzaminie
dyplomowym, sporzadzona na wzorze wydrukowanym z systemu APD wedlug zalacznika nr 1 do
niniejszego komunikatu. Zgloszenie egzaminu dyplomowego moze byé przestane do pracownika
dziekanatu poczta elektroniczng w formie podpisanego skanu.

2. Warunkiem rozpoczgcia procedury APD jest zaakceptowanie przez promotora pracy dyplomowej
pod wzgledem merytorycznym i formalnym.

3. Okresla sig nastgpujacy harmonogram dziatan:

ZAKRES PRAC CZAS TRWANIA WYKONAWCY WYJASNIENIA
CZYNNOSCI

ZAKRES I: Promotor zglasza do  dziekanatu
rejestracja pracy | 3-4 tygodnie promotor, planowany egzamin dyplomowy na
dyplomowej w pracownik obowigzujacym  wzorze  zgloszenia
systemie APD, dziekanatu, student | pobranym z APD. Do informacji o
weryfikacja egzaminie promotor zalacza zgode
danych dysponenta tajemnic ustawowo

chronionych, ~w  tym  tajemnic
zawodowych  zawartych w  pracy
dyplomowej — o ile takie tresci w pracy
wystepuja. Pracownik dziekanatu (3 dni
robocze), a nastepnie student (3 dni
robocze) wprowadzaja do systemu APD
dane wg instrukcji ujetych w
zalgcznikach. Po wprowadzeniu danych
przez studenta promotor w ciggu trzech
dni 3 dni roboczych wysyla za
posrednictwem bazy APD plik z praca
dyplomowg do  sprawdzenia w
Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
(JSA). Promotor po otrzymaniu raportu z
badania antyplagiatowego i jego analizie
potwierdza oryginalnosé pracy,
zatwierdza pracg w systemie APD i
sklada elektroniczne oswiadczenie o
dopuszczeniu pracy dyplomowej do




obrony.

W przypadku wystapienia podejrzenia
naruszenia praw autorskich w pracy
dyplomowej  promotor  powiadamia
niezwlocznie o tym fakcie dziekana,
ktory zwraca si¢ do rektora z wnioskiem
o  przeprowadzenie  postepowania
wyjasniajacego. Jezeli z oceny wynika,
ze praca dyplomowa nie zawiera
przestanek popelnienia plagiatu, a jest
wynikiem braku rzetelnosci autora przy
wykorzystaniu ~ cudzych  utwordw,
promotor  bezzwlocznie  przekazuje
dziekanowi i studentowi informacje o
cofnigeiu pracy do poprawy (podpisany
zalgeznik nr 4), Po dokonaniu korekty
pracy, wprowadzeniu jej do systemu
APD przez studenta 1 ponownym
sprawdzeniu w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym promotor przesyla do
dziekanatu (droga elektroniczna) nowy
raport antyplagiatowy wygenerowany z
systemu JSA. Niezatwierdzenie pracy
przerywa (wstrzymuje) bieg dzialan.
Dalsze postgpowanie opisane jest w
Komunikacie nr 5/2022 Dziekana
Wydziatu Filologicznego UWT.

Po zatwierdzeniu przez promotora:
pracy, streszczenia i stéw kluczowych
(w wymaganych wersjach jezykowych)
w systemie APD i po zlozeniu przez
promotora elektronicznego o$wiadczenia
o dopuszczeniu pracy dyplomowej do
obrony, pracownik dziekanatu sprawdza
prawidlowos¢ wprowadzonych danych
w systemie. (zalgcznik nr 3).

ZAKRES II: Najpdzniej na 4 dni promotor i Promotor i recenzent sporzadzaja
sporzgdzenie robocze przed recenzent recenzje w formie elektronicznej
recenzji planowanym terminem (zatacznik nr 1).

egzaminu recenzent i

promotor umieszczajg

recenzje w systemie

APD. :
ZAKRES 111 Najpézniej 2 dni robocze | pracownik Pracownik dziekanatu generuje protokot
egzamin przed egzaminem dziekanatu egzaminu pod warunkiem uzyskania
dyplomowy przez studenta wymaganych zaliczen,

odpowiedniej liczby punktéw ECTS
uzyskanych w toku studiéow i braku
zalegloéci w naleznych optatach za
ksztalcenie, jedli takie zostaty ustalone.

4. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego komisja niezwlocznie wypetia w jezyku polskim
elektroniczny protokét egzaminu dyplomowego zawierajacy w szczegdlnosci:

1) tytut pracy dyplomowej;




2) oceng pracy dyplomowej;

3) date egzaminu;

4) imie (imiona) i nazwisko studenta;

5) numer albumu;

6) imiona i nazwiska, tytuty naukowe, stopnie naukowe lub tytulty zawodowe czionkéw komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy;

7) tres¢ 3 zadanych pytan w jezyku polskim i uzyskane oceny;
8) srednia ocen uzyskang w okresie studiow;

9) ocene z egzaminu dyplomowego;

10) ostateczny wynik studiéw;

11) nazwe uzyskanego tytulu zawodowego.

5. Czynnosci uczestnikéw procedury APD sa opisane w zatacznikach (od 1 do 3) do niniejszego
komunikatu.

6. Korekta danych wprowadzonych do systemu APD przez promotora, recenzenta i studenta odbywa
si¢ na pisemny wniosek zainteresowanych skierowany do dziekanatu w terminie umozliwiajacym

wypelnienie obowigzkéw okreslonych w powyzszych paragrafach, zgodnie z ustalonym kalendarium
postgpowania.

7. Niedopehienie obowigzkow przewidzianych w niniejszym komunikacie moze stanowié¢ obiektywna
przeszkode w przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w ustalonym uprzednio terminie.

8. Do uczestniczenia w procedurach opisanych w punkcie 3 dziekan moze upowazni¢ prodziekandow,
powierzajgc im rowniez podejmowanie odpowiednich decyzji.

9. Traci moc Komunikat nr 3/2021 Dziekana Wydziahu Filologicznego UWr z dnia 28 kwietnia 2021

r. w sprawie zasad skfadania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD).

10. Okreslone zasady obowigzuja od daty ogloszenia Komunikatu.

Dziekan Wydziatu Filelogicznego
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Zalacznik nr 1
Czynnosci promotora, recenzenta i przewodniczacego komisji

1. Promotor zobowigzany jest dostarczy¢ do dziekanatu, oddzielnie dla kazdego studenta,
wlasnorgeznie podpisane zgloszenie: informacje o planowanym egzaminie dyplomowym, sporzadzona
na wzorze wydrukowanym z systemu APD:

1) nazwa Wydziahu;

2) nazwa Instytutu/ Katedry;

3) imig (imiona) i nazwisko, tytul naukowy lub stopien naukowy promotora;

4) imig (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

5) tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

6) imig (imiona) i nazwisko, tytul naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego Komisji;

7) imig (imiona) i nazwisko, tytul naukowy lub stopieni naukowy recenzenta;

8) proponowany termin i miejsce obrony.

Zgloszenie egzaminu dyplomowego moze by¢ przestane pocztg elektroniczng w formie podpisanego
skanu do pracownika dziekanatu.

2. Promotor w ciagu 3 dni roboczych od wprowadzenia danych do APD przez studenta zobowigzany
jest wysta¢ plik z praca dyplomowa do systemu antyplagiatowego (za posredmctwem APD). Jesli
dane zawarte w raporcie antyplagiatowym wskazujg na mozliwos¢ naruszenia praw autorskich przez
autora pracy dyplomowej, promotor podejmuje dzialania zmierzajace do unikniecia plagiatu w
przygotowanej pod jego kierunkiem pracy (rozwiazania przewidziane w punkcie 3 powyzszego
komunikatu). Promotor zatwierdza prac¢ dyplomows, streszczenie i slowa kluczowe.
Niezatwierdzenie pracy przerywa/wstrzymuje bieg procedury.

3. Promotor 1 recenzent, po zatwierdzeniu pracy przez promotora w systemie APD, zobowigzani sg do
niezwlocznego wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej
(recenzja pracy dyplomowej jest sporzadzana w jezyku polskim, w przypadku studiow
anglojezycznych w jezyku polskim i angielskim — nie pozniej niz na 4 dni robocze przed planowanym
terminem egzaminu,

4. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego komisja niezwlocznie wypelia w jezyku polskim
elektroniczny protokét egzaminu dyplomowego.



Zalgcznik nr 2
Czynnosci studenta

1. Przed rozpoczg¢ciem procedury APD student powinien przygotowaé wszelkie potrzebne dane oraz
zapoznac si¢ z zasadami wprowadzania danych do systemu APD.

2. Student, po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez pracownika dziekanatu, w ciggu 3
kolejnych dni zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktorym zostal ztozony oryginat pracy dyplomowe;j;

2) tytulu pracy dyplomowej w jezyku polskim i angielskim oraz w jezyku oryginatu pracy, jezeli
Jjezykiem oryginatu pracy jest jezyk obey (inny niz angielski) — maksymalny limit znakéw 300;

3) zwigztych streszczen pracy w jezyku polskim i angielskim oraz zwiezlego streszczenia w jezyku
oryginalu pracy, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest jezyk obey (inny niz angielski)— maksymalny
limit znakow — 4000

4) stéw kluczowych w jezyku polskim i angielskim oraz w jezyku oryginatu pracy, jezeli jezykiem
oryginatu pracy jest jezyk obey (inny niz angielski)— maksymalny limit znakow — 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku w formacie PDF.
Nazwa pliku sktada si¢ z nastepujacych elementow:

- skrotu nazwy Uniwersytet Wroctawski (UWr),

- cyfrowego kodu wydziatu (Wydzial Filologiczny ma kod 21),

- numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyft),

- roku zamieszczenia pracy dyplomowej w APD,

Poszczegolne elementy nazwy pliku rozdziela my$inik np.: UWr-21-123456-2022.

Nazwa pliku nie moze zawieraé znakéw diakrytycznych. W pracach dyplomowych zawierajacych

zalaczniki nalezy wprowadzi¢ je do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego zalacznika
(ZIP, RAR, 7Z, GZIP),

Student zatwierdza w systemie APD oswiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej i
mozliwosci udostgpniania pracy dyplomowej dla celéw naukowych, badawczych i dydaktycznych.
Wzor oswiadezenia o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej jest okreslony w Zarzadzeniu Rektora
Uniwersytetu Wroclawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskim.



Zalgeznik nr 3
Czynnosci pracownika dziekanatu

1. Pracownik dziekanatu, w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania od promotora informaciji, o ktérych
mowa w p. 1 (zal. 1), zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) sklad komisji przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy, w szczegdlnosci:

a) imi¢ (imiona) i nazwisko, tytul naukowy lub stopiefi naukowy promotora:

b) imig (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

¢) imig (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopieni naukowy przewodniczacego;

3) planowang dat¢ egzaminu dyplomowego

4) informacje o elektronicznym procedowaniu protokolu egzaminu dyplomowego w systemie APD.

2. Pracownik dziekanatu, w okresie od zatwierdzenia pracy przez promotora do najp6zniej 3 dni przed
egzaminem dyplomowym (zakres Il prac) zobowiazany jest ustali¢:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w niniejszym komunikacie, zostaly
wprowadzone do systemu APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostala zatwierdzona przez promotora w
systemie APD;

3) czy do systemu APD zostaly wprowadzone recenzje;

4) czy student uzyskat zaliczenie wszystkich przedmiotéw obowiazkowych i praktyk zawodowych
objetych programem studiéw danego kierunku oraz odpowiednia liczbe punktéw ECTS (uznanych
przez dzickana), a takze co najmniej dostateczng oceng za prace dyplomowa.

3. Warunki i zasady wydania dyplomu reguluja Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego w
sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie Wroclawskim oraz Uchwala Senatu
Uniwersytetu w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukoficzenia studiow.



Zalgcznik nr 4

Dziekan
Wydzialtu Filologicznego
Uniwersytetu Wroclawskiego
Informacja o cofnigciu pracy z systemu APD dyplomowej do poprawy

............................................

..............................................................................

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

..............................

................................................................................................

imi¢ i nazwisko, tytut naukowy lub stopieri naukowy promotora

Ninigjszym informuje, Ze wygenerowany w systemie JSA wspétezynnik PRP dla tzw. wyniku
wiodgcego™ (> 10 wyrazoéw we frazie) wynosi .................

Inne uwagi:

Na podstawie analizy raportu szczegélowego JSA stwierdzam, ze praca dyplomowa nie
zawiera przestanek popelnienia plagiatu, a jest wynikiem braku rzetelnosci autora przy
wykorzystaniu cudzych utworéw. W zwigzku z powyzszym cofam prace do korekty w tym
zakresie.

WO ovisnis vz

-------------------------------------------

podpis promotora



