Instrukcja dla autorow

prac dyplomowych

Wymogi formalne pracy dyplomowe;j

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego,
prezentujgcym ogolng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem studiéw,
poziomem i profilem ksztatcenia oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.
Prace dyplomowa moze stanowié w szczegdlnosci praca pisemna, opublikowany artykut, praca
projektowa, w tym projekt i wykonanie programu lub systemu komputerowego. (§46 ust. 4
Regulaminu studiéw)

Praca licencjacka jest pracg samodzielng i ma charakter opisowy lub analityczny. Jest wynikiem
zastosowania niektorych procedur wiasciwych postepowaniu badawczemu. Praca licencjacka
powinna by¢ wyposazona w aparat wtasciwy tekstowi naukowemu.

Praca dyplomowa moze mie¢ charakter samodzielnego, oryginalnego projektu, ktory jest opatrzony
niezbednymi elementami przedstawiajgcymi zastosowang metodologie. W takim przypadku
wymagana jest zgoda Dziekana, ktory zasiega opinii promotora i dyrektora Instytutu.

Praca licencjacka powinna mie¢ objetos¢ miedzy 55 tys. a 70 tys. znakdéw (wraz z bibliografig,
liczonych ze spacjami), zas praca magisterska miedzy 110 tys. a 150 tys. znakdéw (wraz z bibliografig
liczonych ze spacjami)

Dziekan moze zezwoli¢ na przygotowanie pracy dyplomowej, ktérej nie spetnia wymagan
dotyczacych objetosci. W takiej sytuacji wymagane jest ztozenie podania do Dziekana — odpowiedni
wzor znajduje sie wsrdéd wzordw podan na stronie Wydziatu Filologicznego.

Struktura pracy
Najczesciej struktura pracy dyplomowej przedstawia sie nastepujgco:

Strona tytutowa,

Na stronie tytutowej umieszcza sie nastepujgce informacje: nazwe szkoty wyzszej, nazwe wydziatu,
nazwe instytutu, imie i nazwisko autora pracy dyplomowej, tytut pracy dyplomowej; tytut naukowy
oraz imie i nazwisko promotora; miejscowos¢ i rok napisania pracy dyplomowej



Uniwersytet Wroctawski
Wydziat Filologiczny

Instytut Dziennikarstwa i Komunikacji Spoteczne;j

[Imie i nazwisko autora]

[Tytut pracy dyplomowej]

Praca licencjacka/magisterska
napisana pod kierunkiem

prof. [imie i nazwisko promotora]

Wroctaw [rok]

Strona tytutowa w jezyku angielskim.

Streszczenie (umieszczone po karcie tytutowej w jezyku angielskim) zawiera:

Spis tresci

Wstep

Tekst streszczenia (tu wazne podkreslenie istoty osiggnie¢ i nowosci wynikéw badan, ich
zreferowanie z uwzglednieniem wynikéw liczbowych; objetos¢ streszczenia: do 4 tys.
znakow liczonych ze spacjami) oraz

stowa kluczowe (utozone w porzadku rzeczowym wedtug wagi poruszanych probleméw,
objetos¢ do 1 tysigca znakow liczonych ze spacjami).

Tekst streszczenia oraz stowa kluczowe powinny by¢ takze w jezyku angielskim.




Objasnienie tytutu, charakterystyka zasiegu chronologicznego i przestrzennego, teza/cel badan
catej rozprawy, stan badan, wykorzystane zrédta informacyjne: bibliografie, bazy danych,
profesjonalne stowniki i encyklopedie; wykorzystane metody; uktad pracy; cel poszczegdlnych
rozdziatéw.

Rozdziaty (najczesciej trzy)

Kazdy rozdziat rozpoczynamy od nowej strony, rozdziaty powinny by¢ podzielone na czesci i posiadaé
tytuty podrozdziatéw.

Podsumowanie/Wnioski/Zakoriczenie

Bibliografia

Spisy (ilustracji, wykreséw, tabel)

Aneksy (opcjonalnie)



Zasady edycji prac dyplomowych

Praca dyplomowa ma format A4. Zaleca sie ztozenie tekstu zasadniczego czcionkg Times New Roman
o wielkosci 12 pkt. i interlinii 1,5 wiersza.

Marginesy pracy dyplomowej: wynoszg: gérny — 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, prawy — 2,5 cm, lewy — 3,5
cm. Zasadniczy tekst powinien by¢ wyjustowany (wyréwnany do lewego i prawego marginesu).
Tytutu rozdziatéw powinny byé wysrodkowane i zredagowane napisane wiekszym stopniem pisma,
np. 16 pkt.

Akapity powinny by¢ zaznaczone wcieciem 1,25 cm.

Strony powinny by¢ ponumerowane cyframi arabskimi u dotu strony.

APARAT NAUKOWY PRACY DYPLOMOWE)J

Aparat naukowy pracy dyplomowej obejmuje cytaty, przypisy i bibliografie.

CYTATY

Cytat jest przytoczeniem fragmentu czyjejs wypowiedzi. Krétkie cytaty mozna umieszczaé w tekscie
gtéwnym wyréznione za pomoca cudzystowu, np.:

Jak wspomnial R. Cialdini: ,Wszystko to ma powazne konsekwencije na
przykiad dla procesu wychowania dzieci”.

Kropke kornczacg zdanie cytatu stawiamy za cudzystowem.

Jezeli w cytowanym fragmencie sg ujete w cudzystdw wyrazy lub wyrazenia, ktére posiadajg whasny
cudzystéw, nalezy w takim przypadku uzy¢ cudzystowu francuskiego «» lub niemieckiego »«, np.:

,Dowody te mozemy znaleZé¢ zardwno tuz za progiem wtasnego domu, Jjak
i w odlegtych nam, «prymitywnych» kulturach”.

lub

,Dowody te mozemy znaleZ¢ zardwno tuz za progiem wtasnego domu, Jak
i w odlegtych nam, »prymitywnych« kulturach”.



Dtuzsze fragmenty cytowanych utwordéw nalezy wydzieli¢ z tekstu zasadniczego poprzez oddzielenie
od goéry i od dotu pustym wierszem. W takim przypadku nie ma koniecznosci ujmowania cytowanego
fragmentu w cudzystéw. Sam cytowany fragment powinien by¢ ztozony mniejszym krojem pisma,
np.:

R. Cialdini przywoluje w swojej pracy dowdd na potwierdzenie tej
tezy:

Najlepszym przyktadem tej sytuacji jest opowies$é¢ jednego z moich
studentoéw, ktdéry byt kiedy$ policjantem z drogdédwki. Zostat po
zajeciach pos$wieconych dyskusji na temat reguty dowodu spoitecznego, by
ze mng porozmawiaé. Powiedzial, Ze teraz rozumie przyczyny dosé
dziwacznego typu wypadkdédw drogowych, jakie czasami zdarzaio mu sie
obserwowa¢ podczas pracy z policji.

Wtracenia, opuszczenia, komentarze, wyrdznienia w cytatach

W sytuacji, gdy w cytacie stosujemy wtragcenie, ktére ma postaé zdania, ujmujemy je za pomocg
mysInikdw wewnatrz cytatu, np.:

sAutorzy reklam - pisze R. Cialdini - uwielbiaja informowaé¢ nas o
tym, ze dany produkt osiaga «najwieksza» lub «najszybciej
przyrastajaca» sprzedaz na catym rynku..”

Opuszczenie fragmentu cytatu jest oznaczane wielokropkiem ujetym w nawias kwadratowy, np.:

»W przypadku dmiechu z puszki [..] dajemy sie zwies$¢ dowodom
niepeinym lub catkiem pozornym”.

Jezeli w cytowanym fragmencie znajduja sie niejasnosci, ktére wymagaja wyjasnienia,
skomentowania, to wyjasnienie takie lub komentarz umieszczamy w nawiasie kwadratowym, np.:

»~Analiza stosowane]j przez nich [Chinczykéw] strategii przekonuje, ze
opierata sie ona w duzym stopniu witasnie na zaangazowaniu
zapoczatkowujacym konsekwentne postepowanie jenca”.

Jezeli chcemy w cytacie zastosowac swoje wyrdznienie, to nalezy okresli¢ jego autorstwo, np.:



,Dowody Philipsa na wspdiczesny efekt Wertera pochodza z analizy
statystyki amerykanskich samobdéjstw [podkr. moje] w latach
1947-1968".

Tytuty filmow w tekscie gtéwnym pracy dyplomowej

Gdy w tekscie gtéwnym pojawia sie (po raz pierwszy) tytut filmu, powinnismy poda¢:

WARIANT 1:
Tytut polski (jesli tytut zostat przettumaczony), w nawiasie tytut oryginalny, date powstania oraz
imie i nazwisko rezysera.

Tego typu postaci zagrata w Cesarzowej (Forbiden Paradise, 1924,
rez. Ernst Lubitsch) - kreowala w nim postal¢ wyraznie wzorowang
na carycy Katarzynie - wiadczynie tajemniczego kraju, romansujaca
z mtodym oficerem.

WARIANT 2:
Polski tytut filmu, a w nawiasie tytut oryginalny i date powstania.

Pierwszym filmem z tej serii jest Ulica (Die StraBe, 1923) Karla
Grine, kolejnymi wybitnymi dzietami mieszczacymi sie w tej
formule sa dziela Pubsta, obok Dziennika.., to takie utwory jak:
Zatracona uliczka (Die freudlose Gasse, 1925), Mitos¢ Joanny Ney
(Die Liebe der Jeanne Ney, 1927) 1 Puszka Pandory (Die Blichse von
Pandora, 1929).

WARIANT 3:

Polski tytut filmu (jesli film nie ma polskiego tytutu — podajemy oryginalny) i w nawiasie date
produkcji.

W Polsce zrealizowala prawdopodobnie pie¢ filmédw: Niewolnice
zmysiéw (1914), Zone (1915), Studentdéw (1917), Bestie (1917) i
Jego ostatni czyn (1917).

Odsytacze

Cytat jest potaczony z przypisem za pomocy odsytacza, ktéry umieszczamy za cytatem, ale przed
znakiem interpunkcyjnym, np.:

,Dowody Philipsa na wspdiczesny efekt Wertera pochodza z analizy
statystyki amerykanskich samobdjstw [podkr. moje] w latach
1947-1968"1.

Odsytacz jest ztozony numerowanymi kolejno cyframi arabskimi w indeksie gérnym.

PRZYPISY

W pracach edytorskich mozna sie zetkngc z trzema rodzajami przypisdw:



e  Przypisy bibliograficzne — informujg, skad sg cytaty w tekscie;

e Przypisy rzeczowe — zawierajg objasnienie do tekstu gtéwnego pracy;

e Przypisy stownikowe — podajg znaczenie uzytych w tekscie gtéwnym termindow
obcojezycznych; ttumaczenia cytatow.

W pracy dyplomowej stosujemy najczesciej przypisy bibliograficzne, ktére s umieszczone u dotu
strony.

Wstawianie przypiséw w edytorze Word

W popularnym edytorze tekstow Word przypisy mozna edytowaé automatycznie. W tym celu
ustawiamy kursor za cytowanym fragmentem (bez spacji!) i wybieramy opcje WSTAW PRZYPIS
DOLNY w menu ODWOLANIA (mozna tez uzy¢ kombinacji klawiszy: Alt+Ctrl+J). W miejscu kursora
zostanie wstawiony odsytacz, zas edytor przeniesie nas na dét strony i pozwoli na zredagowanie
przypisu dolnego.

Tak wstawione przypisy bedg miaty wymagane w pracy dyplomowej miejsce (na dole strony) oraz
wymagany format (kolejne numery pisane cyframi arabskimi).

Wielkos¢ czcionki przypiséw: 10 pkt.; interlinia: 1.

Przyktady przypiséw

e Przypis do ksigzki jednego autora.
Inicjat imienia, Nazwisko, Tytut ksigzki, Miejsce wydania rok wydania, strona.
Np.:

E.C. Krdél, Propaganda 1 indoktrynacja narodowego socjalizmu w
Niemczech 1919-1945, Warszawa 1999, s. 67.

e Przypis do ksigzki jednego autora, ttumaczone;j.

Inicjat imienia autora. Nazwisko autora, Tytut ksigzki, [ttum.] Inicjat imienia ttumacza. Nazwisko
ttumacza, Miejsce wydania rok wydania, strona.

Np.:

0. Thomson, Historia propagandy, [tlum.] S. Giabinski, Warszawa
2001, s. 218.

e  Przypis do ksigzki dwdch lub wiecej autoréw.
O kolejnosci autoréw decyduje kolejnosé na stronie tytutowe] ksigzki.

Inicjat imienia pierwszego autora, Nazwisko pierwszego autora, Inicjat imienia drugiego autora,
Nazwisko drugiego autora, itd. Tytuf ksigzki, Miejsce wydania rok wydania, strona.
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Np.:

C. Jaroszynski, P. Jaroszynski, Kultura sftowa. Podstawy retoryki
klasycznej, Szczecinek 2008, s. 20.

Przypis do artykutu w pracy zbiorowej

Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut artykutu, [w:] Tytut pracy zbiorowej, [pod red.] Inicjat imienia
redaktora pracy zbiorowej. Nazwisko redaktora pracy zbiorowej, Miejscowos¢ rok wydania,
strona.

Np.:

K. Handke, Terytorialne odmiany polszczyzny, [w:] Wspdiczesny
jezyk polski, [pod red.] J. Bartminskiego, Lublin 2001, s. 15.

Przypis do artykutu w czasopi$mie (tytut czasopisma zapisujemy w cudzystowie).
Inicjat imienia. Nazwisko, Tytut artykutu, , Tytut czasopisma”, rok wydania, numer, strona.
Np.:

A. Engelking, Istota 1 ewolucja eufemizmu (na przyktadzie
zastepczych okreslen Smierci), ,Przeglad Humanistyczny”, 1984,
nr 4, s. 115.

Przypis do artykutu na stronie internetowej

Inicjat imienia autora. Nazwisko autora, Tytut artykutu, Link do strony internetowej, [data
dostepul.

J. Grzenia, Co jezyk polski zawdziecza Internetowi?
http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com contenté&view=articles

1id=1379&Ttemid=50 [dostep: 7.04.2018].

Przypis do hasta ze stownika/encyklopedii.
Np.:

Hasto: Czasownik, [w:] Encyklopedia jezyka polskiego, [red.] S.
Urbanczyka, M. Kucaly, Wroctaw 1999, s. 49.

Przypis do cytatu z innej cytowanej publikacji.

Jezeli cytujemy fragment, ktdry jest juz cytatem z innej pracy, to zapisujemy przypis w
nastepujacy sposéb:


http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=1379&Itemid=50
http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=1379&Itemid=50

E. Kuryto, Analiza socjolingwistyczna haseil propagandowych,
,Socjolingwistyka” 7, Katowice 1987,s. 27 [cytuje za: M. Kochan,
Slogany w reklamie 1 polityce, Warszawa 2002, s. 100].

Wyrazenia i skréty stosowane w przypisach.

W przypadku gdy kolejny przypis pochodzi z tego samego Zrédta i z tej samej strony, stosujemy
stowo ‘Ibidem’ lub ‘Tamze’, np.:

' E.C. Krdl, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizmu w
Niemczech 1919-1945, Warszawa 1999, s. 67.

2 Ibidem.

W przypadku, gdy kolejny przypis pochodzi z tego samego zrddta, ale z innej strony, stosujemy
stowo ‘Ibidem’ lub “Tamze’ oraz numer strony, np.:

' E.C. Krdl, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizmu w
Niemczech 1919-1945, Warszawa 1999, s. 67.

2 Ibidem, s. 70.

W przypadku gdy przywotywana praca byta wymieniona w jednym z przypiséw wczesniejszych,
nalezy powtdrzy¢ poczatkowe elementy opisu oraz dodac okreslenie ‘op. cit.’ (tac. opus
citatum) lub ‘dz. cyt.’ (dziefo cytowane), np.:

' E.C. Krdl, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizmu w
Niemczech 1919-1945, Warszawa 1999, s. 67.

2 K. Handke, Terytorialne odmiany polszczyzny, [w:] Wspdlczesny
jezyk polski, [pod red.] J. Bartminskiego, Lublin 2001, s. 15.

3 E.C. Krdél, Propaganda.., op. cit., s. 90.

Uwaga! W catej publikacji nalezy stosowac jednolite oznaczenia — polskie lub facinskie.



Tabele

Tabele umieszczone w tekscie powinny mieé tytut. Tytuty umieszcza sie nad tabelg, zas zrédto
umieszczamy ponizej tabeli i sktadamy mniejszym stopniem pisma (10 pkt.). Tabele s3
numerowane cyframi arabskimi, numeracja ciagta.

Np.:

Tab. 1. Funkcje poszczegdlnych typdw slogandw.

Funkcje Headline Slogan Slogo
wtasciwy
1.1. wyrdbdzniajaca ++ + -
1.2. =zachecajaca + - -
1.3. kontaktowo- + - +
wieziotwdrcza

1.4. perlokucyjna + + +
2.1. informacyjno- + ++ -
podsumowujaca

2.2. dopowiadajaca + + -
2.3. memoryzacyjna + ++ -
3.1. prezentacyjna + + ++
3.2. intertekstualna + + -
++ na ogdt; + czesto; - raczej nie

Zrédio: M. Kochan, Slogany w reklamie i polityce, Warszawa 2002, s.
95.

llustracje (wykresy, diagramy, rysunki, schematy)

llustracje w pracy dyplomowej powinny by¢ numerowane oraz podpisane, zas numeracja
powinna by¢ ciggta. Oprécz podpisu powinna pojawic sie informacja o zrddle. Podpis i Zrodto sg
umieszczane pod ilustracjg. Do wszystkich nazw ilustracji (wykreséw, diagramow, rysunkéw,
schematéw) uzywa sie jednakowego okreslenia rysunek (Rys.) lub rycina (Ryc.). Przyktad:

Rys. 5. Tarcza Kapitana Ameryki.
Zrédto: Marvel Uniwers Wiki, http://pl.marvel.wikia.com/wiki/Tarcza Kapitana Ameryki, [5.05.2018]
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http://pl.marvel.wikia.com/wiki/Tarcza_Kapitana_Ameryki

Bibliografia

Bibliografia jest uporzadkowanym spisem wszystkich zrédet cytowanych lub wykorzystywanych
przez autora pracy. Bibliografie nalezy umiesci¢ po tekscie gtdwnym. Ma ona zawsze uktad
alfabetyczny.

e Opis bibliograficzny ksigzki jednego autora:
Nazwisko, Inicjat imienia, Tytut, Miejsce wydania, rok.
Np.:

Anusiewicz J., Lingwistyka kulturowa, Wroctaw 1995.

e Opis bibliograficzny stownika zawiera liczbe toméw, a data wydania wskazuje na lata
ukazywania sie poszczegdlnych tomow., np.:

Stownik syntaktyczno-generatywny czasownikoéw polskich, red. K.
Polanski, t. 1-5, Wroclaw-Warszawa-Krakdéw-Gdansk 1980-1992.

e Opis bibliograficzny artykutu w czasopismie:

Nazwisko, Inicjat imienia, Tytut artykutu, , Tytut czasopisma”, rok wydania, numer zeszytu,
strony od-do.

Np.:

Apresjan J., Naiwny obraz swiata, ,Etnolingwistyka”, 1994, t.6,
s. 5-12.

e Opis bibliograficzny pracy zbiorowej rozpoczynamy od tytutu, a nastepnie podajemy nazwisko
redaktora poprzedzone skrotem red. lub pod red.

Np.:

Polszczyzna na co dzien, pod red. M. Bahnko, Warszawa 2006.

e Opis bibliograficzny artykutu w pracy zbiorowej.

Nazwisko Inicjat imienia, Tytut artykutu, [w:] Tytut pracy zbiorowej, [pod red.] Inicjat imienia i
Nazwisko redaktora, miejsce i rok wydania, numery stron od —do.

Np.:
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Lewiniski D., Wiedza medialna. Zarys teorii socjodoksji, [w:]
Teorie Komunikacji i Medidow 7. Od teorii do empirii, [pod
red.] K. Stasiuk-Krajewskiej i M. Graszewicza, Wrocitaw 2014,
s. 9-24.

e Opis bibliograficzny artykutu w internecie:
Nazwisko i Inicjat imienia autora, Tytuf artykutu, doktadny adres internetowy, [data dostepul].

Np.:

Szumielski H.B., Nazwiska, http://szukajprzodka.pl/nl.php,
[22.03.2016].

e Jezeli opis nie miesci sie w jednym wierszu, nalezy w nastepnym wierszu ztozy¢ go z
wcieciem, np.

W. Doroszewski, Kryteria poprawnosci jezykowej, Warszawa 1950.

W. Doroszewski, O kulture stowa, Poradnik Jjezykowy, t. 1,
Warszawa 1962.

Z. Klemensiewicz, Higiena jezykowego obcowania, ,Jezyk Polski”
1965, z. 1.

Wykazy tabel/rysunkoéw.

Wykaz tabel umieszcza sie na koricu pracy dyplomowej. Kazda pozycja spisu tabel/rysunkéw powinna
zawiera¢ numer kolejny tabeli/rysunku, tytut oraz numer strony, na ktdrej jest umieszczona
tabela/rysunek.
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